
 

Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  

Новолялинского городского округа 

«Детский сад № 16 «Светлячок» 

 

 

ПРИКАЗ 

3 ноября 2021 г.                                                                                                                      № 85-ОД 

 

п. Лобва 

 

О внесении изменений в Учетную политику для целей бюджетного учета и 

Учетную политику для целей налогообложения, утвержденные приказом 

МБДОУ НГО «Детский сад № 16 «Светлячок» от 14.12.2018 № 103 -ОД 

 

         В соответствии Налоговым кодексом Российской Федерации,  с 

Федеральным законом от 06.12.2011 N 402-ФЗ « О бухгалтерском учете», 

Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н «Инструкция по применению 

Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти 

(государственных органов), органов местного самоуправления, органов 

управления государственными внебюджетными фондами, государственных 

академий наук, государственных (муниципальных) учреждений », Инструкция по 

применению Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, 

утвержденная Приказом Минфина России от 16.12.2010 N 174н, Инструкция о 

порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской 

отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных 

учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 25.03.2011 N 

33н,федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора , руководствуясь Уставом МБДОУ НГО «Детский сад № 

16 «Светлячок» . 

                                          
 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Внести изменения в Учетную политику для целей бюджетного учета и 

Учетную политику для целей налогообложения, утвержденные 

приказом МБДОУ НГО «Детский сад №  

2. 16 «Светлячок» от 14.12.2018 г. №103-ОД  (прилагаются). 

          2. Контроль исполнения приказа оставляю за собой. 

 

 

 И.о. заведующего                                                                              Ю.В. Мохова                                
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Приложение  

к приказу МБДОУ НГО  

«Детский сад № 16 «Светлячок» 

от « 3 » ноября  2021 года № 85 -ОД 

 

 

Изменения в Учетную политику для целей бюджетного учета и Учетную 

политику для целей налогообложения, утвержденные приказом МБДОУ 

НГО «Детский сад № 16 «Светлячок»  от 14.12.2018 № 103 - ОД 

 

1. Пункт 1.1. Учетной политики (наименование учреждения), утвержденной 

от 14.12.2018 № 103 - ОД (далее – Учетная политика) изложить в следующей 

редакции: 

«1.1. Ответственным за организацию бюджетного учета и соблюдение 

законодательства Российской Федерации при выполнении хозяйственных 

операций является директор МБДОУ НГО «Детский сад № 16 «Светлячок» 

(далее – руководитель учреждения). 

Ведение учета возложено на главного бухгалтера Муниципального 

казённого учреждения Новолялинского городского округа «Информационно-

методический центр». 

Настоящая Учетная политика разработана в соответствии с требованиями 

следующих документов: 

-   Бюджетный кодекс РФ (далее - БК РФ); 

-  Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" 

(далее -Закон N 402-ФЗ); 

- Федеральный закон от 12.01.1996 N 7-ФЗ "О некоммерческих 

организациях" (далее - Закон N 7-ФЗ); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и 

отчетности организаций государственного сектора", утвержденный Приказом 

Минфина России от 31.12.2016 N 256н (далее - СГС "Концептуальные основы"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Основные средства", утвержденный Приказом 

Минфина России от 31.12.2016 N 257н (далее - СГС "Основные средства"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Аренда", утвержденный Приказом Минфина России 

от 31.12.2016 N 258н (далее - СГС "Аренда"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Обесценение активов", утвержденный Приказом 

Минфина России от 31.12.2016 N 259н (далее - СГС "Обесценение активов"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Представление бухгалтерской (финансовой) 

отчетности", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 260н 

(далее - СГС "Представление отчетности"); 
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- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Отчет о движении денежных средств", утвержденный 

Приказом Минфина России от 30.12.2017 N 278н (далее - СГС "Отчет о движении 

денежных средств"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки", 

утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 N 274н (далее - СГС 

"Учетная политика"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "События после отчетной даты", утвержденный 

Приказом Минфина России от 30.12.2017 N 275н (далее - СГС "События после 

отчетной даты"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Доходы", утвержденный Приказом Минфина России 

от 27.02.2018 N 32н (далее - СГС "Доходы"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Информация о связанных сторонах", утвержденный 

Приказом Минфина России от 30.12.2017 N 277н (далее - СГС "Информация о 

связанных сторонах"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Непроизведенные активы", утвержденный Приказом 

Минфина России от 28.02.2018 N 34н (далее - СГС "Непроизведенные активы"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Бюджетная информация в бухгалтерской 

(финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина России от 

28.02.2018 N 37н (далее - СГС "Бюджетная информация в бухгалтерской 

(финансовой) отчетности"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Резервы. Раскрытие информации об условных 

обязательствах и условных активах", утвержденный Приказом Минфина России 

от 30.05.2018 N 124н (далее - СГС "Резервы"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Долгосрочные договоры", утвержденный Приказом 

Минфина России от 29.06.2018 N 145н (далее - СГС "Долгосрочные договоры"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Запасы", утвержденный Приказом Минфина России 

от 07.12.2018 N 256н (далее - СГС "Запасы"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов 

"Нематериальные активы", утвержденный Приказом Минфина России от 

15.11.2019 N 181н (далее - СГС "Нематериальные активы"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов 

"Выплаты персоналу", утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 

N 184н (далее - СГС "Выплаты персоналу"); 

- Единый план счетов бухгалтерского учета для органов государственной 

власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов 
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управления государственными внебюджетными фондами, государственных 

академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденный 

Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н (далее - Единый план счетов); 

- Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета 

для органов государственной власти (государственных органов), органов 

местного самоуправления, органов управления государственными 

внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных 

(муниципальных) учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 

01.12.2010 N 157н (далее - Инструкция N 157н); 

- План счетов бюджетного учета, утвержденный Приказом Минфина 

России от 16.12.2010 N 174н (далее - План счетов бюджетного учета); 

- Инструкция по применению Плана счетов бюджетного учета, 

утвержденная Приказом Минфина России от 16.12.2010 N 174н (далее - 

Инструкция N 174н); 

- Приказ Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм 

первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых 

органами государственной власти (государственными органами), органами 

местного самоуправления, органами управления государственными 

внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, 

и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ Минфина России 

N 52н); 

- Методические указания по применению форм первичных учетных 

документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами 

государственной власти (государственными органами), органами местного 

самоуправления, органами управления государственными внебюджетными 

фондами, государственными (муниципальными) учреждениями (Приложение N 5 

к Приказу Минфина России от 30.03.2015 N 52н) (далее - Методические указания 

N 52н); 

- Указание Банка России от 11.03.2014 N 3210-У "О порядке ведения 

кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения 

кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого 

предпринимательства" (далее - Указание N 3210-У); 

- Указание Банка России от 09.12.2019 N 5348-У "О правилах наличных 

расчетов" (далее - Указание N 5348-У); 

- Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых 

обязательств, утвержденные Приказом Минфина России от 13.06.1995 N 49 

(далее - Методические указания N 49); 

           - Инструкция о порядке составления , представления годовой, квартальной 

и бухгалтерской  отчетности государственных(муниципальных) бюджетных и 

автономных учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 

25.03.2011 N 33н (далее - Инструкция N 33н); 

- Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации 

Российской Федерации, их структура и принципы назначения, утвержденные 

Приказом Минфина России от 06.06.2019 N 85н (далее - Порядок N 85н); 
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- Порядок применения классификации операций сектора государственного 

управления, утвержденный Приказом Минфина России от 29.11.2017 N 209н 

(далее - Порядок применения КОСГУ, Порядок N 209н). 

2. Пункт 1.5 Учетной политики дополнить абзацем следующего 

содержания: 

«Первичные учетные документы составляются на бумажном носителе.». 

3. Учетную политику дополнить пунктами 1.21 - 1.30 следующего 

содержания: 

«1.21. Порядок передачи документов и дел при смене руководителя, 

главного бухгалтера приведен в Приложении № 13 к Учетной политике. 

1.22. Форма ведения учета - автоматизированная с применением 

компьютерной программы 1С.  

1.23. Признание событий после отчетной даты и отражение информации о 

них в отчетности осуществляется в соответствии с требованиями СГС "События 

после отчетной даты". 

1.24. Учреждение публикует основные положения учетной политики на 

своем официальном сайте путем размещения обобщенной информации, 

содержащей основные положения (перечень основных способов ведения учета 

(особенностей), установленные документами учетной политики, с указанием их 

реквизитов (без размещения копий самих актов)). 

1.25. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер 

оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения 

показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты 

деятельности учреждения и движение его денежных средств на основе своего 

профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения 

оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после 

утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к 

отчетности информации о существенных ошибках. 

1.26. С использованием телекоммуникационных каналов связи и 

электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный 

документооборот по следующим направлениям: 

- система электронного документооборота с территориальным органом 

Федерального казначейства; 

- передача бухгалтерской отчетности учредителю; 

- передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам 

в инспекцию Федеральной налоговой службы; 

- передача отчетности в отделение Пенсионного фонда; 

          - размещение информации о деятельности учреждения на официальном 

сайте bus.gov.ru; 

- передача  отчетности в органы статистики. 

1.27. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных 

документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах 

данных не допускаются. 

1.28. В целях обеспечения сохранности электронных данных 

бухгалтерского учета и отчетности: 
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- на сервере  производится не реже 1 раза в неделю  сохранение резервных 

копий базы «Бухгалтерия» и  «Зарплата»; 

- по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности 

производится запись копии базы данных на внешний носитель – USB-диск, 

который хранится у главного бухгалтера; 

- по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, 

сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и 

подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке. 

1.29. При поступлении имущества и наличных денег от жертвователя или 

дарителя составляется акт или договор  в произвольной форме, в котором 

должны быть: 

- указаны обязательные реквизиты, предусмотренные пунктом 25 СГС 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности»; 

- поставлены подписи передающей и принимающей сторон. 

Если имущество и наличные деньги поступают без оформления 

письменного договора, принимающая  сторона: 

- делает в акте   запись о том, что имущество или деньги переданы 

безвозмездно; 

- указывает цели, на которые необходимо использовать пожертвованные 

деньги или имущество. 

      1.30. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского 

учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной 

политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным 

суждением главного бухгалтера. 
 

4. Учетную политику дополнить пунктами 2.20 - 2.23 следующего 

содержания: 

«2.20. Срок полезного использования объектов основных средств 

устанавливает комиссия по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 

СГС «Основные средства». Способом отражения решения комиссии в ф.0504101 

(Акт приема-передачи основного средства) в строке заключение комиссии. 

 2.21. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества 

(ОЦИ), определяет комиссия по поступлению и выбытию активов. Такое 

имущество принимается к учету на основании акта приема-передачи Ф. 0504101 , 

с отражением решения комиссии в  строке заключение комиссии.  

2.22. Основные средства  являются негенерирующими денежными 

потоками. 

2.23. Справедливая стоимость нефинансового актива определяется 

на основании текущих рыночных цен или данных о недавних сделках 

с аналогичными или схожими активами, совершенных без отсрочки платежа. При 

определении справедливой стоимости используются документально 

подтвержденные данные о рыночных ценах, сформированные путем изучения 

рыночных цен в открытом доступе. Для определения средней стоимости 

используется информация не менее чем с трех  разных сайтов в интернете, 

на страницах которых отражена информация о цене на запрашиваемый объект». 



 Итоги оценки оформляются  в акте произвольной формы с приложением 

подтверждающих документов, на основе которых был произведен расчет: 

- справками (другими подтверждающими документами) Росстата; 

- прайс-листами заводов-изготовителей; 

 - справками (другими подтверждающими документами) оценщиков; 

- информацией, размещенной в СМИ. 

При невозможности определения рыночной стоимости силами комиссии 

учреждения к оценке привлекается внешний эксперт или специализированная 

организация.». 
 

5. Учетную политику дополнить пунктами   3.7 - 3.10  следующего 

содержания: 

3.7. Материальные запасы являются негенерирующими денежными 

потоками. 

3.8. Единицей бухгалтерского учета материальных запасов является 

номенклатурная (реестровая) единица. 

3.9. Аналитический учет вложений в материальные запасы ведется в 

многографной карточке (ф. 0504054). 

3.10. Передача материальных запасов подрядчику для изготовления 

(создания) объектов нефинансовых активов осуществляется по накладной на 

отпуск материалов (материальных ценностей) на сторону (ф. 0504205). 
 

6. Наименование Раздела «Расчеты с дебиторами» Учетной политики  

изложить в следующей редакции: 

 

«Расчеты с дебиторами и кредиторами». 
 

7. Учетную политику дополнить пунктами   6.9 - 6.14    следующего 

содержания: 

«6.9. Задолженность дебиторов по штрафам, пеням, иным санкциям, 

предусмотренным контрактом (договором, соглашением), заключенным в 

соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 N 44-ФЗ, отражается в учете 

на дату возникновения права соответствующего требования в соответствии с 

контрактом (договором, соглашением) на основании бухгалтерской справки с 

приложением обоснованного расчета. При этом пени начисляются на конец 

каждого месяца и (или) на дату прекращения оснований для их дальнейшего 

начисления. 

В случае если контрагент не согласен с предъявленным требованием, 

оспариваемая задолженность отражается в составе доходов будущих периодов. 

По факту определения судом размера соответствующих платежей на основании 

вступившего в силу судебного акта данная сумма со счета учета доходов 

будущих периодов относится на доходы текущего периода, а разница 

списывается на уменьшение ранее отраженной дебиторской задолженности. 

6.10. Задолженность дебиторов по предъявленным к ним штрафам, пеням, 

иным санкциям по договорам, заключенным не в рамках контрактной системы, 
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отражается в учете при признании задолженности дебитором или в момент 

вступления в законную силу решения суда об их взыскании. 

6.11. Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в 

карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051). 

6.12. Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные 

материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в 

карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051). 

6.13. Аналитический учет расчетов по платежам в бюджеты ведется в 

карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).». 

8. Раздел 8 «Санкционирование расходов» изложить в следующей 

редакции: 

«8.1. Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании: 

- извещения о проведении конкурса, аукциона, торгов, запроса котировок, 

запроса предложений; 

- приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, 

исполнителя); 

- протокола конкурсной комиссии; 

- бухгалтерской справки (ф. 0504833). 

8.2. Учет обязательств осуществляется на основании: 

- приказ об утверждении штатного расписания с расчетом годового фонда 

оплаты труда; 

- договора (контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание 

услуг; 

- при отсутствии договора - акта выполненных работ (оказанных услуг), 

счета; 

- исполнительного листа, судебного приказа; 

- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), 

расчета по страховым взносам; 

- решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, 

вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности 

или об отказе в привлечении к ответственности; 

- согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных 

средств или авансового отчета. 

8.3. Учет денежных обязательств осуществляется на основании: 

- расчетно-платежной ведомости (ф. 0504401); 

- расчетной ведомости (ф. 0504402); 

- записки-расчета об исчислении среднего заработка при предоставлении 

отпуска, увольнении и других случаях (ф. 0504425); 

- бухгалтерской справки (ф. 0504833); 

- акта выполненных работ; 

- акта об оказании услуг; 

- акта приема-передачи; 

- договора в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с 

его условиями; 

- авансового отчета (ф. 0504505); 
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- справки-расчета; 

- счета; 

- счета-фактуры; 

- товарной накладной (ТОРГ-12) (ф. 0330212); 

- универсального передаточного документа; 

- чека; 

- квитанции; 

- исполнительного листа, судебного приказа; 

- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), 

расчета по страховым взносам; 

- решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, 

вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности 

или об отказе в привлечении к ответственности; 

согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных 

средств.». 

          9. В пункте 10.5 Учетной политики исключить следующие слова:  

«- по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом 

учете.». 

10. Учетную политику дополнить пунктами 10.7 – 10.13 следующего 

содержания: 

«10.7. По не исполненной в срок и не соответствующей критериям 

признания актива дебиторской задолженности создается резерв. 

 Величина резерва определяется комиссией по поступлению и выбытию 

активов отдельно по каждому сомнительному долгу в зависимости от 

финансового состояния (платежеспособности) должника и оценки вероятности 

погашения долга полностью или частично. 

10.8. Резерв по сомнительной задолженности формируется 

(корректируется) один раз в год - на конец отчетного года. 

10.9. Создание резерва по сомнительной задолженности отражается путем 

уменьшения величины такой задолженности и относится на счет 0 401 10 173. 

Резерв по сомнительным долгам создается в конце каждого отчетного 

периода не позднее последнего дня отчетного периода. Основание для создания 

резерва – решение комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов, 

оформленное по результатам инвентаризации задолженности на основании 

документов, подтверждающих сомнительность долга. Величина резерва равна 

величине выявленной сомнительной задолженности.». 

      10.10. Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового 

обеспечения (деятельности). 

      10.11. Аналитический учет по счетам 17 "Поступления денежных средств" и 

18 "Выбытия денежных средств" ведется в многографной карточке (ф. 0504054). 

10.12. Выбытие инвентарных объектов основных средств, в том числе 

объектов движимого имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, 

учитываемых на забалансовом учете, оформляется соответствующим актом о 

списании (ф. 0504104, 0504105, 0504143). 
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10.13. На забалансовом счете 27 "Материальные ценности, выданные в 

личное пользование работникам (сотрудникам)", учитывается  форменное 

обмундирование и специальная одежда. 

Передача имущества учреждения в личное пользование работникам 

отражается в Карточке (книге) учета выдачи имущества в пользование (ф. 

0504206). Ответственность за заполнение книги учета (ф. 0504206) возлагается на 

материально-ответственных лиц.». 

11. Учетную политику дополнить разделами 11,12,13  следующего 

содержания: 

«11. Расходы будущих периодов 

11.1. Как расходы будущих периодов учитываются расходы: 

       - на страхование имущества, гражданской ответственности; 

       - программное обеспечение (неисключительные права) до 1 года. 

11.2. Расходы будущих периодов относятся на финансовый результат текущего 

финансового года пропорционально календарным дням действия договора в 

каждом месяце. 
 

 

 

12. Бюджетная отчетность 

  

12.1. Бюджетная отчетность (в т. ч. по администрированию доходов 

бюджета) составляется на основании аналитического и синтетического учета по 

формам, в объеме и в сроки, установленные вышестоящей организацией и 

бюджетным законодательством (приказ Минфина от 28.12.2010 № 191н). 

Бюджетная отчетность представляется главному распорядителю бюджетных 

средств в установленные им сроки. 

Устанавливаются следующие сроки представления бюджетной отчетности: 

– квартальные – до 5-го числа месяца, следующего за отчетным периодом; 

– годовой – до 15 января года, следующего за отчетным годом.  

12.2. В целях составления отчета о движении денежных средств величина 

денежных средств определяется прямым методом и рассчитывается как разница 

между всеми денежными притоками  от всех видов деятельности и их оттоками. 

 12.3 Бюджетная отчетность формируется и хранится в виде электронного 

документа в программе 1С. Бумажная копия комплекта годовой отчетности 

хранится  в архиве МКУ НГО «ИМЦ».». 

 

13. Нематериальные активы 

 

13.1. В составе нематериальных активов учитываются объекты, соответствующие 

критериям признания в качестве НМА, в частности исключительные права на 

результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации. 

(Основание: п. 56 Инструкции N 157н) 
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13.2. Объект признается нематериальным активом при одновременном 

выполнении следующих условий: 

- объект способен приносить экономические выгоды в будущем; 

- у объекта отсутствует материально-вещественная форма; 

- объект можно отделить от другого имущества (выделить); 

- объект предназначен для использования в течение длительного времени, то есть 

свыше 12 месяцев или обычного операционного цикла, если он превышает 12 

месяцев; 

- не предполагается последующая перепродажа данного актива; 

- имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие существование 

актива; 

- имеются надлежаще оформленные документы, устанавливающие 

исключительное право на актив; 

- в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, имеются 

надлежаще оформленные документы, подтверждающие исключительное право 

на актив (патенты, свидетельства, другие охранные документы, договор об 

отчуждении исключительного права на результат интеллектуальной 

деятельности или на средство индивидуализации, документы, подтверждающие 

переход исключительного права без договора, и т.п.) или исключительного права 

на результаты научно-технической деятельности, охраняемые в режиме 

коммерческой тайны, включая потенциально патентоспособные технические 

решения и секреты производства (ноу-хау). 

(Основание: п. п. 4, 6, 7 СГС "Нематериальные активы", п. 56 Инструкции N 

157н) 

13.3. Сроком полезного использования нематериального актива является период, 

в течение которого предполагается использование актива. 

(Основание: п. 60 Инструкции N 157н) 

13.4. Аналитический учет вложений в нематериальные активы ведется в 

многографной карточке (ф. 0504054). 

(Основание: п. 128 Инструкции N 157н) 

13.5. Амортизация по всем нематериальным активам начисляется линейным 

методом. 

(Основание: п. п. 30, 31 СГС "Нематериальные активы") 
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13.6 Продолжительность периода, в течение которого предполагается 

использовать нематериальный актив, ежегодно определяется комиссией по 

поступлению и выбытию активов. 

Изменение продолжительности периода использования нематериального актива 

является существенным, если это изменение (разница между 

продолжительностью предполагаемого периода использования и текущего) 

составляет 5% или более от продолжительности текущего периода. 

Срок полезного использования таких объектов НМА подлежит уточнению. 

(Основание: п. 61 Инструкции N 157н) 

 

12. Приложение № 7 к Учетной политике изложить в следующей редакции: 

 

«Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Состав комиссии по поступлению и выбытию активов (далее - 

комиссия) утверждается ежегодно отдельным распорядительным актом 

руководителя. 

1.2. Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет общее 

руководство деятельностью комиссии, обеспечивает коллегиальность в 

обсуждении спорных вопросов, распределяет обязанности и дает поручения 

членам комиссии. 

1.3. Заседания комиссии проводятся по мере необходимости, но не реже 

одного раза в квартал. 

1.4. Срок рассмотрения комиссией представленных ей документов не 

должен превышать 14 календарных дней. 

1.5. Заседание комиссии правомочно при наличии не менее 2/3 ее состава. 

1.6. Для участия в заседаниях комиссии могут приглашаться эксперты, 

обладающие специальными знаниями. Они включаются в состав комиссии на 

добровольной основе. 

1.7. Экспертом не может быть лицо, отвечающее за материальные 

ценности, в отношении которых принимается решение о списании. 

1.8. Решение комиссии оформляется протоколом, который подписывают 

председатель и члены комиссии, присутствовавшие на заседании. 

 

2. Принятие решений по поступлению активов 

 

2.1. В части поступления активов комиссия принимает решения по 

следующим вопросам: 

- физическое принятие активов в случаях, прямо предусмотренных 

внутренними актами организации; 
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- определение категории нефинансовых активов (основные средства, 

нематериальные активы, непроизведенные активы или материальные запасы), к 

которой относится поступившее имущество; 

- выбор метода определения справедливой стоимости имущества в случаях, 

установленных нормативными актами и (или) Учетной политикой; 

- определение справедливой стоимости безвозмездно полученного и иного 

имущества в случаях, установленных нормативными актами и (или) Учетной 

политикой; 

- определение первоначальной стоимости и метода амортизации 

поступивших объектов нефинансовых активов; 

- определение срока полезного использования имущества в целях 

начисления по нему амортизации в случаях отсутствия информации в 

законодательстве РФ и документах производителя; 

- определение величин оценочных резервов в случаях, установленных 

нормативными актами и (или) Учетной политикой; 

- изменение первоначально принятых нормативных показателей 

функционирования объекта основных средств, в том числе в результате 

проведенных достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации. 

2.2. Решение о первоначальной стоимости объектов нефинансовых активов 

при их приобретении, сооружении, изготовлении (создании) принимается 

комиссией на основании контрактов, договоров, актов приемки-сдачи 

выполненных работ, накладных и других сопроводительных документов 

поставщика. 

2.3. Первоначальной стоимостью нефинансовых активов, поступивших по 

договорам дарения, пожертвования, признается их справедливая стоимость на 

дату принятия к бюджетному учету. 

Первоначальной стоимостью нефинансовых активов, оприходованных в 

виде излишков, выявленных при инвентаризации, признается их справедливая 

стоимость на дату принятия к бюджетному учету. 

Размер ущерба от недостач, хищений, подлежащих возмещению 

виновными лицами, определяется как справедливая стоимость имущества на день 

обнаружения ущерба. 

Справедливая стоимость имущества определяется комиссией по 

поступлению и выбытию активов методом рыночных цен, а при невозможности 

использовать его - методом амортизированной стоимости замещения. 

Размер ущерба в виде потерь от порчи материальных ценностей, других 

сумм причиненного ущерба имуществу определяется как стоимость 

восстановления (воспроизводства) испорченного имущества. 

2.4. В случае достройки, реконструкции, модернизации объектов основных 

средств производится увеличение их первоначальной стоимости на сумму 

сформированных капитальных вложений в эти объекты. 

Прием объектов основных средств из ремонта, реконструкции, 

модернизации комиссия оформляет актом приема-сдачи отремонтированных, 

реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 

0504103). Частичная ликвидация объекта основных средств при выполнении 
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работ по его реконструкции оформляется актом приема-сдачи 

отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов 

основных средств (ф. 0504103). 

2.5. Поступление нефинансовых активов комиссия оформляет следующими 

первичными учетными документами: 

- актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101); 

- актом приемки материалов (материальных ценностей) (ф. 0504220). 

2.6. В случаях изменения первоначально принятых нормативных 

показателей функционирования объекта основных средств, в том числе в 

результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции или 

модернизации, срок полезного использования по этому объекту комиссией 

пересматривается. 

2.7. Присвоенный объекту инвентарный номер наносится ответственным за 

сохранность объекта имущества или использование его по назначению лицом 

(далее - ответственное лицо) в присутствии уполномоченного члена комиссии в 

порядке, определенном Учетной политикой. 

 

3. Принятие решений по выбытию (списанию) активов 

и списанию задолженности неплатежеспособных дебиторов 

 

3.1. В части выбытия (списания) активов и задолженности комиссия 

принимает решения по следующим вопросам: 

- о выбытии (списании) нефинансовых активов (в том числе объектов 

движимого имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых 

на забалансовом счете 21); 

- о возможности использовать отдельные узлы, детали, конструкции и 

материалы, полученные в результате списания объектов нефинансовых активов; 

- о частичной ликвидации (разукомплектации) основных средств и об 

определении стоимости выбывающей части актива при его частичной 

ликвидации; 

- о пригодности дальнейшего использования имущества, возможности и 

эффективности его восстановления; 

-  о выявление сомнительной  задолженности; 

- о списании задолженности неплатежеспособных дебиторов, а также 

списании с забалансового учета задолженности, признанной безнадежной к 

взысканию. 

3.2. Решение о выбытии имущества принимается, если оно: 

- непригодно для дальнейшего использования по целевому назначению 

вследствие полной или частичной утраты потребительских свойств, в том числе 

физического или морального износа; 

- выбыло из владения, пользования, распоряжения вследствие гибели или 

уничтожения, в том числе в результате хищения, недостачи, порчи, выявленных 

при инвентаризации, а также если невозможно выяснить его местонахождение; 
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- передается государственному (муниципальному) учреждению, органу 

государственной власти, местного самоуправления, государственному 

(муниципальному) предприятию; 

- в других случаях, предусмотренных законодательством РФ. 

3.3. Решение о списании имущества принимается комиссией после 

проведения следующих мероприятий: 

- осмотр имущества, подлежащего списанию (при наличии такой 

возможности), с учетом данных, содержащихся в учетно-технической и иной 

документации; 

- установление причин списания имущества: физический и (или) 

моральный износ, нарушение условий содержания и (или) эксплуатации, авария, 

стихийное бедствие, длительное неиспользование имущества, иные причины; 

- установление виновных лиц, действия которых привели к необходимости 

списать имущество до истечения срока его полезного использования; 

- подготовка документов, необходимых для принятия решения о списании 

имущества. 

3.4. В случае признания задолженности неплатежеспособных дебиторов 

нереальной к взысканию комиссия принимает решение о списании такой 

задолженности на забалансовый учет. 

Решение о списании задолженности с забалансового счета 04 комиссия 

принимает при признании задолженности безнадежной к взысканию после 

проверки документов, необходимых для списания задолженности 

неплатежеспособных дебиторов. 

3.5. Выбытие (списание) нефинансовых активов оформляется следующими 

документами: 

- акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101); 

- акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных 

средств) (ф. 0504104); 

- акт о списании транспортного средства (ф. 0504105); 

- акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143); 

- акт о списании материальных запасов (ф. 0504230). 

3.6. Оформленный комиссией акт о списании имущества утверждается 

руководителем. 

3.7. До утверждения в установленном порядке акта о списании реализация 

мероприятий, предусмотренных этим актом, не допускается. 

Реализация мероприятий осуществляется самостоятельно либо с 

привлечением третьих лиц на основании заключенного договора и 

подтверждается комиссией. 

 

4. Принятие решений по вопросам обесценения активов 

 

4.1. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) 

соответствующие обстоятельства рассматриваются комиссией по поступлению и 

выбытию активов. 
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4.2. Если по результатам рассмотрения выявленные признаки обесценения 

(снижения убытка) признаны существенными, комиссия выносит заключение о 

необходимости определить справедливую стоимость каждого актива, по 

которому выявлены признаки возможного обесценения (снижения убытка), или 

об отсутствии такой необходимости. 

4.3. Если выявленные признаки обесценения (снижения убытка) являются 

несущественными, комиссия выносит заключение об отсутствии необходимости 

определять справедливую стоимость. 

4.4. В случае необходимости определить справедливую стоимость 

комиссия утверждает метод, который будет при этом использоваться. 

4.5. Заключение о необходимости (отсутствии необходимости) определить 

справедливую стоимость и о применяемом для этого методе оформляется в виде 

представления для руководителя. 

4.6. В представление могут быть включены рекомендации комиссии по 

дальнейшему использованию имущества. 

      4.7  Если выявлены признаки снижения убытка от обесценения, а сумма 

убытка не подлежит восстановлению, комиссия выносит заключение о 

необходимости (отсутствии необходимости) скорректировать оставшийся срок 

полезного использования актива. Это заключение оформляется в виде 

представления для руководителя.». 

 

 13. В  Приложении № 11 к Учетной политике изложить в следующей 

редакции пункт 2: 

 

Порядок расчета резервов по отпускам 

  

      1. Оценочное обязательство по резерву на оплату отпусков за фактически 

отработанное время определяется ежеквартально на последний день квартала.         

Сумма резерва, отраженная в бухучете до отчетной даты, корректируется до 

величины вновь рассчитанного резерва: 

– в сторону увеличения – дополнительными бухгалтерскими проводками; 

– в сторону уменьшения – проводками, оформленными методом «красное 

сторно». 

  

     2. В величину резерва на оплату отпусков включается: 

1) сумма оплаты отпусков сотрудникам за фактически отработанное время на 

дату расчета резерва; 

 

2) начисленная на отпускные сумма страховых взносов на обязательное 

пенсионное (социальное, медицинское) страхование и на страхование от 

несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний. 

  

 

 

 



      3. Сумма оплаты отпусков рассчитывается по формуле: 

 

Сумма 

оплаты 

отпусков 

= 

Количество неиспользованных 

всеми сотрудниками дней 

отпусков на последний день 

квартала 

× 

Средний дневной заработок 

по учреждению за 

последние 12 мес. 

 

      4. Данные о количестве дней неиспользованного отпуска представляет 

кадровая служба в соответствии с графиком документооборота. 

 

      5. Средний дневной заработок (З ср.д.) в целом по учреждению определяется 

по формуле: 

                               З ср.д. = ФОТ : 12 мес. : Ч : 29,3  

где: 

     ФОТ – фонд оплаты труда в целом по учреждению за 12 месяцев, 

предшествующих дате расчета резерва; 

        Ч – количество штатных единиц по штатному расписанию, действующему 

на дату расчета резерва; 

     29,3 – среднемесячное число календарных дней, установленное статьей 139 

Трудового кодекса. 

 

    6. В сумму обязательных страховых взносов для формирования резерва 

включается: 

1) сумма, рассчитанная по общеустановленной ставке страховых взносов; 

2) сумма, рассчитанная из дополнительных тарифов страховых взносов в 

Пенсионный фонд. 

 

      Сумма, рассчитанная по общеустановленной ставке страховых взносов, 

определяется как величина суммы оплаты отпусков сотрудникам на расчетную 

дату, умноженная на 30,2 процента – суммарную ставку платежей на 

обязательное страхование и взносов на травматизм. 

 

     Дополнительные тарифы страховых взносов в Пенсионный фонд 

рассчитываются отдельно по формуле: 

       В = Впр : ФОТ × 100, где: 

       В – дополнительные тарифы страховых взносов в Пенсионный фонд РФ, 

включаемые в расчет резерва; 

     Впр – сумма дополнительных тарифов страховых взносов в Пенсионный фонд 

РФ, рассчитанная за 12 месяцев, предшествующих дате расчета резерва; 

  ФОТ – фонд оплаты труда в целом по учреждению за 12 месяцев, 

предшествующих дате расчета резерва. 

     14. Учетную политику дополнить Приложениями  №№ 12 - 13 следующего 

содержания. 

 
 



«Приложение № 12 

к Учетной политике для  
целей бюджетного учета 

 

Порядок передачи документов бухгалтерского учета 

и дел при смене руководителя, главного бухгалтера 

 

1. Организация передачи документов и дел 

 

1.1. Основанием для передачи документов и дел является прекращение 

полномочий руководителя, приказ об освобождении от должности главного 

бухгалтера. 

1.2. При возникновении основания, названного в п. 1.1, издается приказ о 

передаче документов и дел. В нем указываются: 

а) лицо, передающее документы и дела; 

б) лицо, которому передаются документы и дела; 

в) дата передачи документов и дел, время начала и предельный срок такой 

передачи; 

г) состав комиссии, создаваемой для передачи документов и дел (далее - 

комиссия); 

д) перечень имущества и обязательств, подлежащих инвентаризации, и 

состав инвентаризационной комиссии (если он отличается от состава комиссии, 

создаваемой для передачи документов и дел). 

1.3. В состав комиссии при смене руководителя включается представитель 

органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя. 

1.4. На время участия в работе комиссии ее члены освобождаются от 

исполнения своих непосредственных должностных обязанностей, если иное не 

указано в приказе о передаче документов и дел. 

 

2. Порядок передачи документов и дел 

 

2.1. Передача документов и дел начинается с проведения инвентаризации. 

2.2. Инвентаризации подлежит все имущество, которое закреплено за 

лицом, передающим дела и документы. 

2.3. Проведение инвентаризации и оформление ее результатов 

осуществляется в соответствии с порядком проведения инвентаризации, 

приведенным в Приложении N 9 к Учетной политике. 

2.4. Непосредственно при передаче дел и документов осуществляются 

следующие действия: 

а) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии демонстрирует 

принимающему лицу все передаваемые документы, в том числе: 

- учредительные, регистрационные и иные документы; 

- лицензии, свидетельства, патенты и пр.; 

- документы учетной политики; 

- бюджетную и налоговую отчетность; 



- документы, подтверждающие регистрацию прав на недвижимое 

имущество, документы о регистрации (постановке на учет) транспортных 

средств; 

- акты ревизий и проверок; 

- план-график закупок; 

- бланки строгой отчетности; 

- материалы о недостачах и хищениях, переданные и не переданные в 

правоохранительные органы; 

- регистры бухгалтерского учета: книги, оборотные ведомости, карточки, 

журналы операций и пр.; 

- регистры налогового учета; 

- договоры с контрагентами; 

- акты сверки расчетов с налоговыми органами, контрагентами; 

- первичные (сводные) учетные документы; 

- книгу покупок, книгу продаж, журналы регистрации счетов-фактур; 

- документы по инвентаризации имущества и обязательств, в том числе 

акты инвентаризации, инвентаризационные описи, сличительные ведомости; 

- иные документы; 

б) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии демонстрирует 

принимающему лицу всю информацию, которая имеется в электронном виде и 

подлежит передаче (бухгалтерские базы, пароли и иные средства доступа к 

необходимым для работы ресурсам и пр.); 

в) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии передает 

принимающему лицу все электронные носители, необходимые для работы, в 

частности сертификаты электронной подписи, а также демонстрирует порядок их 

применения (если это не сделано ранее); 

г) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии передает 

принимающему лицу ключи от сейфов, печати и штампы, чековые книжки и т.п.; 

д) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии доводит до 

принимающего лица информацию обо всех проблемах, нерешенных делах, 

возможных или имеющих место претензиях контролирующих органов и иных 

аналогичных вопросах; 

е) при необходимости передающее лицо дает пояснения по любому из 

передаваемых (демонстрируемых в процессе передачи) документов, информации, 

предметов. Предоставление пояснений по любому вопросу принимающего лица 

и (или) члена комиссии обязательно. 

2.5. По результатам передачи дел и документов составляется акт по форме, 

приведенной в Приложении к настоящему порядку. 

2.6. В акте отражается каждое действие, осуществленное при передаче, а 

также все документы, которые были переданы (продемонстрированы) в процессе 

передачи. 

2.7. В акте отражаются все существенные недостатки и нарушения в 

организации работы по ведению учета, выявленные в процессе передачи 

документов и дел. 



2.8. Акт составляется в двух экземплярах (для передающего и 

принимающего), подписывается передающим лицом, принимающим лицом и 

всеми членами комиссии. Отказ от подписания акта не допускается. 

2.9. Каждое из лиц, подписывающих акт, имеет право внести в него все 

дополнения (примечания), которые сочтет нужным, а также привести 

рекомендации и предложения. Все дополнения, примечания, рекомендации и 

предложения излагаются в самом акте, а при их значительном объеме - на 

отдельном листе. В последнем случае при подписании делается отметка 

"Дополнения (примечания, рекомендации, предложения) прилагаются".  

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 



Приложение 

к порядку передачи документов 
бухгалтерского учета и дел 

 

 
 

______________________________________ 

(наименование организации) 

 

АКТ 

приема-передачи документов и дел 
 
________________________ "__" _________ 20____ г. 

(место подписания акта) 

 

Мы, нижеподписавшиеся: 
_______________________________________________ - сдающий документы и дела, 

                (должность, Ф.И.О.) 

___________________________________________ - принимающий документы и дела, 
                (должность, Ф.И.О.) 

члены комиссии, созданной _________________________________________________ 

                            (вид документа - приказ, распоряжение и т.п.) 
_______________________________________ от _____________ N ________________ 

       (должность руководителя) 

___________________________________________________- председатель комиссии, 

                 (должность, Ф.И.О.) 
___________________________________________________________- член комиссии, 

                 (должность, Ф.И.О.) 

___________________________________________________________- член комиссии, 
                 (должность, Ф.И.О.) 

представитель  органа,  осуществляющего  функции и полномочия учредителя, - 

_______________________________________, составили настоящий акт о том, что 
       (должность, Ф.И.О.) 

___________________________________________________________________________ 

       (должность, фамилия, инициалы сдающего в творительном падеже) 

___________________________________________________________________________ 
      (должность, фамилия, инициалы принимающего в дательном падеже) 

переданы: 

 
1. Следующие документы и сведения: 

 

N п/п Описание переданных документов и сведений Количество 

1   

2   

3   

...   

 

2. Следующая информация в электронном виде: 

 

N п/п Описание переданной информации в электронном виде Количество 

1   



2   

3   

...   

 

3. Следующие электронные носители, необходимые для работы: 

 

N п/п Описание электронных носителей Количество 

1   

2   

3   

...   

 

4. Ключи от сейфов: ___________________________________________________________. 
                         (точное описание сейфов и мест их расположения) 

5. Следующие печати и штампы: 

 

N п/п Описание печатей и штампов Количество 

1   

2   

3   

...   

 

Доведена следующая информация о проблемах, нерешенных делах, возможных или имеющих место 
претензиях контролирующих органов и иных аналогичных вопросах: 

_________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________. 

В процессе передачи документов и дел выявлены следующие существенные недостатки и нарушения в 

организации работы по ведению учета: 

_________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________. 

Передающим лицом даны следующие пояснения: 

_________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________. 

Дополнения (примечания, рекомендации, предложения): 

_________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________. 

Приложения к акту: 

1. ___________________________________________________________ 



2. ___________________________________________________________ 

3. ___________________________________________________________ 
 

Подписи лиц, составивших акт: 

Передал: 
_______________ ________________________ __________________________ 

  (должность)          (подпись)             (фамилия, инициалы) 

Принял: 

_______________ ________________________ __________________________ 
  (должность)          (подпись)             (фамилия, инициалы) 

Председатель комиссии: 

_______________ ________________________ __________________________ 
  (должность)          (подпись)             (фамилия, инициалы) 

Члены комиссии: 

_______________ ________________________ __________________________ 

  (должность)          (подпись)             (фамилия, инициалы) 
_______________ ________________________ __________________________ 

  (должность)          (подпись)             (фамилия, инициалы) 

Представитель органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя: 
_______________ ________________________ __________________________ 

  (должность)          (подпись)             (фамилия, инициалы) 

 
                                                    Оборот последнего листа 

 

В настоящем акте пронумеровано, прошнуровано и заверено печатью ___ листов. 

_______________________________________ _____________ _____________________ 
  (должность председателя комиссии)        (подпись)   (фамилия, инициалы) 

 

"___" _______________ 20__ г. 
М.П. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
Приложение № 13 

к Учетной политике для  
целей бюджетного учета 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

признании дебиторской задолженности сомнительной 

или безнадежной к взысканию 

 

1. Общие положения 

1.1 Настоящее Положение разработано в соответствии с Гражданским 

кодексом РФ, Законом РФ 02.10.2007 № 229-ФЗ и приказом Минфина РФ от 

27.02.2018 № 32н. 

1.2 Положение устанавливает правила и условия признания сомнительной 

или безнадежной к взысканию дебиторской задолженности учреждения. 

 

2. Критерии признания дебиторской задолженности сомнительной или 

безнадежной к взысканию 

 

2.1. Безнадежной к взысканию признается дебиторская задолженность, по 

которой меры, принятые по ее взысканию, носят полный характер и 

свидетельствуют о невозможности проведения дальнейших действий по 

возвращению задолженности. 

2.2. Основанием для признания дебиторской задолженности безнадежной к 

взысканию является: 

- ликвидации организации-должника после завершения ликвидационного 

процесса в установленном законодательством Российской Федерации порядке  и 

внесении записи о ликвидации в Единый государственный реестр юридических 

лиц (ЕГРЮЛ); 

- вынесение определения о завершении конкурсного производства по делу 

о банкротстве организации-должника и внесение в Единый государственный 

реестр  юридических лиц (ЕГРЮЛ) записи о ликвидации организации; 

- определение о завершении конкурсного производства по делу о 

банкротстве в отношении индивидуального предпринимателя или крестьянского 

(фермерского) хозяйства; 

- постановление о прекращении исполнительного производства и о 

возвращении взыскателю исполнительного документа по основаниям, 

предусмотренным пунктами 3–4 статьи 46 Закона от 02.10.2007 № 229-ФЗ; 

- вступление в силу решения суда об отказе в удовлетворении требований 

(части требований) заявителя о взыскании задолженности; 

- смерть должника – физического лица (индивидуального 

предпринимателя), или объявление его умершим, или признание безвестно 

отсутствующим в порядке, установленном гражданским процессуальным 

законодательством Российской Федерации,    если    обязанности    не    могут    

перейти    к  правопреемнику;

https://www.gosfinansy.ru/%23/document/99/9027690/
https://www.gosfinansy.ru/%23/document/99/9027690/
https://www.gosfinansy.ru/%23/document/99/902063102/
https://www.gosfinansy.ru/%23/document/99/902063102/XA00MAQ2NK/


- истечение срока исковой давности, если принимаемые учреждением меры 

не принесли результата при условии, что срок исковой давности не прерывался и 

не приостанавливался в порядке, установленном гражданским 

законодательством; 

- издание акта государственного органа или органа местного 

самоуправления, вследствие которого исполнение обязательства становится 

невозможным полностью или частично и обязательство прекращается полностью 

или в соответствующей части. 

 2.3 Сомнительной признается задолженность при условии, что должник 

нарушил  сроки исполнения обязательства, и наличии одного из следующих 

обстоятельств: 

- отсутствие обеспечения долга залогом, задатком, поручительством, 

банковской гарантией и т. п.; 

- значительные финансовые затруднения должника, ставшие известными из 

СМИ или  других источников; 

- возбуждение процедуры банкротства в отношении должника. 

2.4. Не признаются сомнительными: 

- обязательство должника, просрочка исполнения которого не превышает 

30 дней; 

-  задолженность заказчиков по договорам оказания услуг или выполнения 

работ, по которым срок действия договора не истек. 

 

3. Порядок признания дебиторской задолженности сомнительной или 

безнадежной к взысканию 

3.1  Решение о признании дебиторской задолженности сомнительной или 

безнадежной к взысканию принимает комиссия по поступлению и выбытию 

активов. 

3.2.  Комиссия  проводит анализ документов, указанных в пункте 2.2 — 2.4 

настоящего Положения, и устанавливает факт возникновения обстоятельств для 

признания дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к 

взысканию. 

3.3. Комиссия признает дебиторскую задолженность сомнительной или 

безнадежной к взысканию, если имеются основания для возобновления 

процедуры взыскания задолженности или отсутствуют основания для 

возобновления процедуры взыскания задолженности, предусмотренные 

законодательством Российской Федерации. 

 3.4. При наличии оснований для возобновления процедуры взыскания 

дебиторской задолженности указывается дата окончания срока возможного 

возобновления процедуры взыскания. 

3.5.  В случае разногласия мнений членов комиссии принимается решение 

об отказе в признании дебиторской задолженности сомнительной или 

безнадежной к взысканию. 

 3.6. Для признания дебиторской задолженности сомнительной или 

безнадежной к взысканию необходимы следующие документы: 

а) выписка из бухгалтерской отчетности учреждения (приложения 1, 2);  



б) справка о принятых мерах по взысканию задолженности; 

в) документы,  подтверждающие случаи признания 

задолженности безнадежной к взысканию: 

- документ, содержащий сведения из ЕГРЮЛ о ликвидации юридического 

лица или  об отсутствии сведений о юридическом лице в ЕГРЮЛ; 

- документ, содержащий сведения из ЕГРИП о прекращении деятельности 

индивидуального предпринимателя или об отсутствии сведений об 

индивидуальном предпринимателе в ЕГРИП; 

- копия решения арбитражного суда о признании индивидуального 

предпринимателя или крестьянского (фермерского) хозяйства банкротом и копия 

определения арбитражного суда о завершении конкурсного производства по делу 

о банкротстве; 

- копия постановления о прекращении исполнительного производства; 

- копия решения суда об отказе в удовлетворении требований (части 

требований) о взыскании задолженности с должника; 

 - копия решения арбитражного суда о признании организации банкротом и 

копия определения арбитражного суда о завершении конкурсного производства; 

- документы, подтверждающие истечение срока исковой давности 

(договоры, платежные документы, товарные накладные, акты выполненных 

работ (оказанных услуг), акты инвентаризации дебиторской задолженности на 

конец отчетного периода, другие документы, подтверждающие истечение срока 

исковой давности); 

- копия акта государственного органа или органа местного самоуправления, 

вследствие которого исполнение обязательства становится невозможным 

полностью или частично; 

- документ, содержащий сведения уполномоченного органа о наступлении 

чрезвычайных или других непредвиденных обстоятельств; 

- копия свидетельства о смерти гражданина (справка из отдела ЗАГС) или 

копия судебного решения об объявлении физического лица (индивидуального 

предпринимателя) умершим или о признании его безвестно 

отсутствующим; 

г) документы, подтверждающие случаи признания задолженности 

сомнительной: 

- договор с контрагентом, выписка из него или копия договора;

- копии документов, ссылки на сайт в сети Интернет, подтверждающие 

значительные финансовые затруднения контрагента; 

- документы, подтверждающие возбуждение процедуры банкротства, или 

ссылки на сайт в сети Интернет с информацией о начале процедуры банкротства. 

3.7.  Решение комиссии по поступлению и выбытию активов о признании 

задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию оформляется актом 

(приложение 3), содержащим следующую информацию: 

- полное наименование учреждения; 

- идентификационный номер налогоплательщика, основной 

государственный регистрационный номер, код причины постановки на учет 

налогоплательщика; 



- реквизиты документов, по которым возникла дебиторская задолженность,  

– платежных документов, накладных, актов выполненных работ и т. д.; 

- сумма дебиторской задолженности, признанной сомнительной 

или безнадежной к взысканию; 

- дата принятия решения о признании дебиторской задолженности 

сомнительной или безнадежной к взысканию; 

3.8. Решение комиссии о признании дебиторской задолженности 

сомнительной или безнадежной к взысканию утверждается руководителем 

учреждения.



 

 

Приложение № 1  
к Положению о признании дебиторской 

задолженности безнадежной к взысканию 

 

Выписка из Сведений о дебиторской и кредиторской задолженности учреждения (ф. 0503169) к Пояснительной записке (ф. 0503160) 

1. Сведения о дебиторской (кредиторской) задолженности 

Номер (код) 

счета 

бюджетного 
учета с 

расшифровк

ой по 
контрагента

м 

Сумма задолженности, руб. 

на начало года изменение задолженности на конец отчетного периода на конец аналогичного периода 
прошлого финансового года 

всего из них: увеличение уменьшение всего из них: всего из них: 

долгосрочн
ая 

просроченн
ая 

денежные 
расчеты 

неденежны
е расчеты 

денежные 
расчеты 

неденежны
е расчеты 

долгосрочн
ая 

просрочен
ная 

долгосрочн
ая 

просроченная 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 

Номер счета              

Контрагент 
1 

             

Контрагент 
2 

             

Контрагент 

3 

             

2. Сведения о просроченной задолженности 

 Номер (код) счета 
бюджетного учета 

Сумма,  
руб. 

Дата Дебитор (кредитор) Причины образования 

 возникновения исполнения по 

правовому 
основанию 

ИНН наименование код пояснения 



 

 

 1 2 3 4 5 6 7 8 

         

Главный бухгалтер    

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

Руководитель учреждения 
 

  

 
(подпись) 

 
(расшифровка подписи) 

«__» ____________ 20__ г.            

    

                                                                                                                                        

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 



 

 

 
Приложение № 2 

к Положению о признании дебиторской 

задолженности безнадежной к взысканию 
 

1. Извлечение из Справки о наличии имущества и обязательств на забалансовых счетах к Балансу муниципального учреждения (ф. 0503130) 

Номер 

забалансового 
счета 

Наименование 

забалансового 
счета, показателя 

Код 

строки 

На начало года На конец отчетного периода 

Бюджетная 

деятельность 

Средства во 

временном 
распоряжении 

итого  

Бюджетная деятельность 

Средства во 

временном 
распоряжении 

Итого 

1 
2 3 4 5 6 

 

 

7 
8 9 

         

2. Тестовая часть Пояснительной записки (ф. 0503160) с разъяснениями по возникновению и признанию безнадежной к взысканию дебиторской 

задолженности. 

Главный бухгалтер    

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

Руководитель учреждения    

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

  



 

 

                                                                                          Приложение № 3 
к Положению о признании дебиторской 

задолженноти безнадежной к взысканию 

 

Акт № 

о признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию 

от «    »  20__г. 

В соответствии с Положением №    от   г. признать следующую дебиторскую 

задолженность безнадежной к взысканию: 

имеются основания для возобновления процедуры взыскания задолженности, 

предусмотренные законодательством Российской Федерации: 

Наименование 

организации 

(Ф. И. О.) 

должника, 

ИНН/ОГРН/КПП 

Сумма 

дебиторской 

задолженности, 

руб. 

Основание для 

признания 

дебиторской 

задолженности 

безнадежной к 

взысканию 

Документ, 

подтверждающий 

обстоятельство 

для признания 

безнадежной к 

взысканию 

дебиторской 

задолженности 

Основания для 

возобновления 

процедуры 

взыскания 

задолженности* 

     

     

* При наличии оснований для возобновления процедуры взыскания дебиторской 

задолженности указывается дата окончания срока возможного возобновления процедуры 

взыскания. 

отсутствуют основания для возобновления процедуры взыскания 

задолженности: 

 

Наименование 

организации 

(Ф. И. О.) 

должника, 

ИНН/ОГРН/КПП 

Сумма 

дебиторской 

задолженности, 

руб. 

Основание для 

признания 

дебиторской 

задолженности 

безнадежной к 

взысканию 

Документ, 

подтверждающий 

обстоятельство 

для признания 

безнадежной к 

взысканию 

дебиторской 

задолженности 

Причины 

невозможности 

возобновления 

процедуры 

взыскания 

задолженности 

     

     



 

 

признать следующую дебиторскую задолженность сомнительной 

 

 

 

 
Наименование 

организации 

(Ф. И. О.) должника, 

ИНН/ОГРН/КПП 

Сумма дебиторской 

задолженности, руб. 

Основание для 

признания 

дебиторской 

задолженности 

 

сомнительной 

Документ, подтверждающий 

обстоятельство для 

признания дебиторской 

задолженности сомнительной 

    

    

 

 

 

 

 
Комиссия по 

поступлению и 
выбытию активов: 

 

Председатель комиссии: 
  

(должность) (подпись) (расшифровка подписи) 

 

Члены комиссии: 

  

 

(должность) 

 

(подпись) 

 

(расшифровка подписи) 

 

(должность) 

 

(подпись) 

 

(расшифровка подписи) 

 

(должность) 

 

(подпись) 

 

(расшифровка подписи) 

 
 

 

 
 

 

 



 

 

   15. Применяемые методы оценки активов и обязательств в целях бухгалтерского 

учета отражены в таблице: 

 

Наименование 

объектов 

бухгалтерского 

учета 

Характеристика метода 

оценки 

Момент отражения операции 

в бухгалтерском учете 

Основные 

средства 
По первоначальной стоимости Дата оприходования 

Нематериальны

е активы 
По первоначальной стоимости Дата принятия к учету 

Амортизация Линейный способ 

Ежемесячно, в размере 1/12 

годовой суммы с 1-го числа 

месяца, следующего за месяцем 

принятия объекта к 

бухгалтерскому учету  

Материальные 

запасы 

(оприходование

) 

По фактической стоимости Дата принятия к учету 

Материальные 

запасы (выдача 

на нужды 

учреждения, 

списание) 

По средней фактической 

стоимости 

Дата утверждения ведомости 

выдачи, акта списания 

Дебиторская 

задолженность 

Метод начисления 
Дата начисления 

задолженности по доходам 

По цене контракта, договора 

Дата оплаты контракта, 

договора по счету, счету-

фактуре за выполненные 

работы, оказанные услуги  

По действующим нормам 
Дата выдачи аванса по 

заявлению подотчетного лица 

Кредиторская 

задолженность 
Метод начисления 

Момент возникновения 

обязательства 

Налог на 

доходы 

физических лиц 

Метод начисления 
Ежемесячно, в момент 

начисления заработной платы 

Страховые 

взносы в ПФР, 

ФСС, ФФОМС 

Метод начисления 
Ежемесячно, в момент 

начисления заработной платы 



 

 

Налог на 

имущество 

организаций 

Метод начисления 

Авансовые платежи по налогу – 

ежеквартально, в первых числах 

следующего квартала; налог по 

итогам года – в январе 

следующего года 

Прочие доходы 

от необменных 

операций: 

безвозмездное 

получение 

имущества (за 

исключением 

денежных 

средств) без 

условий при 

передаче 

активов  

При получении объектов 

основных средств от органов 

государственной власти, 

органов местного 

самоуправления, 

государственных 

(муниципальных) учреждений 

их принимают к учету по 

балансовой (фактической) 

стоимости с учетом 

начисленной амортизации 

(п. 25, 29 Инструкции № 157н);  

в остальных случаях – по 

текущей оценочной стоимости 

В момент получения имущества 

от передающей стороны в 

составе доходов текущего 

отчетного периода  

Доходы от 

собственности 

В оценке, предусмотренной 

условиями договоров 

(контрактов, соглашений) 

В момент получения доходов в 

составе доходов текущего 

отчетного периода 

 

16. Учетную политику для целей налогообложения дополнить разделом « 8 . 

Безвозмездно полученное имущество» следующего содержания: 

8.1. Стоимость безвозмездно полученного имущества и материальных запасов  

в случаях, когда доход  подлежит налогообложению, а также стоимость имущества 

и материальных запасов , выявленного при инвентаризации, включается в состав 

налогооблагаемых доходов по справедливой стоимости. 

8.2. Справедливая  стоимость устанавливает постоянно действующая в 

учреждении комиссия по поступлению и выбытию активов на основании пункта 

2.23 Учетной политики для целей бухгалтерского учета. 
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