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НастоящийПорядокразработанвсоответствиисФедеральнымЗаконом«Обобразо 

ваниивРоссийскойФедерации»от29.12.2012г.№273- 

ФЗ,Положениемопорядкекомплектованиямуниципальныхобразовательныхучре 

ждений,реализующихосновнуюобщеобразовательнуюпрограммудошкольногоо 

бразования,приказомМинистерстваобразованияинаукиРоссийской   Федерации 

от  28  декабря  2015  г.   №  1527 «Об    утверждении 

Порядкаиусловийосуществленияперевода,обучающихсяизоднойорганизации,ос 

уществляющейобразовательнуюдеятельностьпообразовательнымпрограммам 

дошкольного   образования,     в    другие     организации, 

осуществляющиеобразовательнуюдеятельностьпообразовательнымпрограммам 

соответствующихуровняинаправленности»,приказомМинистерствапросвещени 

я Российской Федерации от   25   июня  2020  г.  №  320  «О 

внесенииизмененийвпорядокиусловияосуществленияпереводаобучающихсяизо 

днойорганизации,осуществляющейобразовательнуюдеятельностьпообразовате 

льным  программам  дошкольного  образования,   в   другие 

организации,осуществляющиеобразовательнуюдеятельностьпообразовательны 

мпрограммамсоответствующихуровняинаправленности»,приказомМинпросвещ 

енияРоссииот15.05.2020№236"ОбутвержденииПорядкаприеманаобучениепооб 

разовательнымпрограммамдошкольногообразования",уставом МБДОУ  НГО 

"Детский     сад     №                     16                     «Светлячок» 

(далееУчреждение)сцельюрегулированияосуществленияперевода,отчисленияво 

спитанниковУчреждения. 

НастоящийПорядокустанавливаетобщиетребованиякпроцедуреиусловиямосущ 

ествленияперевода,отчислениявоспитанниковУчреждения. 

НастоящийПорядокобязателендляисполненияучастникамиобразовательныхотн 

ошений,аименноУчрежденияиродителям(законнымпредставителям)воспитанни 

ков. 
 

1. Общие положения 

1. Порядок и условия осуществления перевода воспитанников из 

однойорганизации,осуществляющейобразовательнуюдеятельностьпообраз 

овательнымпрограммамдошкольногообразования,вдругие 

организации,осуществляющиеобразовательнуюдеятельностьпообразовател 

ьным программам  соответствующих уровня и направленности(далее - 

Порядок),устанавливаютобщиетребованиякпроцедуреиусловиямосуществле 

ния  перевода  обучающегося    из  организации, 

осуществляющейобразовательнуюдеятельностьпообразовательнымпрогра 

ммамдошкольногообразования,вкоторойонобучается, в  другую 

организацию, осуществляющуюобразовательнуюдеятельность   по 

образовательным   программам  соответствующих   уровня 

инаправленности,вследующихслучаях: 

Поинициативеродителей(законныхпредставителей)несовершеннолетне 

гообучающегося(далее-воспитанник); 

Вслучаепрекращениядеятельностиисходнойорганизации,аннулирован 

ия лицензии на осуществление образовательной деятельности(далее- 
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лицензия); 

Вслучаеприостановлениядействиялицензии. 

2. Учредитель Учреждения 

обеспечиваетпереводобучающихсясписьменногосогласияихродителей(зак 

онныхпредставителей). 

3. Переводвоспитанниковнезависитотпериода(времени)учебногогода. 

 
2. Переводобучающегосяпоинициативеегородителей 

(законныхпредставителей) 

Родители(законныепредставители)воспитанниковвправепособственн 

ойинициативеперевестивоспитанникавгосударственную,муниципальную   

или частную образовательную организацию, 

осуществляющуюобразовательнуюдеятельностьпообразовательнымпрогра 

ммамдошкольногообразования. 

Припереводевгосударственнуюилимуниципальнуюобразовательную 

организацию,осуществляющуюобразовательнуюдеятельность   по 

образовательным  программам   дошкольного 

образования,родители(законныепредставители):обращаютсяворганместног 

осамоуправлениядлянаправленияв Учреждение; 

ПослеполученияинформацииопредоставленииместавУчрежденииродители 

(законные представители)  обращаются    в 

исходнуюорганизациюсзаявлениемоботчислениивоспитанникавсвязисперевод 

омвпринимающуюорганизацию.  Заявление  может быть 

направлено,втомчислесиспользованиеминформационно- 

телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет). 

Взаявленииродителей(законныхпредставителей)воспитанникаоботчис 

лениивпорядкепереводавпринимающуюорганизациюуказываются: 

а)фамилия,имя,отчество(приналичии)обучающегося; 

б)датарождения; 

в)направленностьгруппы; 

г) наименование принимающей организации. В случае переезда в 

другуюместностьродителей(законныхпредставителей)воспитанникауказыва 

ется,втомчисленаселенныйпункт,муниципальноеобразование,субъектРосс 

ийскойФедерации,вкоторыйосуществляетсяпереезд. 

Наоснованиизаявленияродителей(законныхпредставителей)воспитан ников об 

отчислении в порядке перевода Учреждение втрехдневный срок издает

 распорядительный акт об отчислении 

воспитанникавпорядкепереводасуказаниемпринимающейорганизации. 

Учреждение выдает родителям (законным 

представителям)личноеделовоспитанника(далее-личноедело)с 

описьюсодержащихсявнемдокументов.Родитель(законныйпредставитель)л 

ичнойподписьюподтверждаетполучениеличногоделасописьюсодержащихс 

явнемдокументов. 
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Требование предоставления других документов в качестве 

основаниядлязачислениявоспитанникавпринимающуюорганизациювсвязи 

спереводомизисходнойорганизациинедопускается. 

Личное дело представляется родителями  (законными 

представителями)воспитанникавпринимающуюорганизациювместесзаявле 

ниемозачислении  воспитанника в указанную организацию   в порядке 

перевода    изисходной   организации 

предъявлениеморигиналадокумента,удостоверяющеголичностьродителя(з 

аконногопредставителя)воспитанника. При отсутствии в личном деле копий 

документов, необходимых для приема,принимающая организация вправе 

запросить такие документы у родителя(законногопредставителя). 

Факт ознакомления  родителей  (законных  представителей) с 

уставомпринимающей организации,  лицензией на осуществление 

образовательнойдеятельности, учебно-программной   документацией и 

другими 

документами,регламентирующимиорганизациюиосуществлениеобразовате 

льнойдеятельности,фиксируетсявзаявленииозачисленииобучающегосявука 

занную организацию в порядке перевода и заверяется личной 

подписьюродителей(законныхпредставителей)несовершеннолетнегообучающ 

егося. 

При приеме в порядке перевода  на обучение  по 

образовательнымпрограммам  дошкольного образования  выбор языка 

образования, 

родногоязыкаизчислаязыковнародовРоссийскойФедерации,втомчислерусск 

огоязыка как родного языка,  осуществляется по заявлениям родителей 

(законныхпредставителей)несовершеннолетнихвоспитанников. 

После приема заявления и личного дела Учреждение 

заключаетдоговоробобразованиипообразовательнымпрограммамдошкольн 

огообразования(далее- 

договор)сродителями(законнымипредставителями)воспитанникаивтечение 

трехрабочихднейпослезаключениядоговораиздаетраспорядительныйактоза 

численииобучающегосявпорядкеперевода. 

Принимающаяорганизацияпризачислениивоспитанника,отчисленног 

оизисходнойорганизации,втечениедвухрабочихднейсдатыиздания 

распорядительного акта о зачислении воспитанника в порядкеперевода 

письменно уведомляет исходную организацию о номере и 

датераспорядительногоактаозачислениивоспитанникавпринимающуюорга 

низацию. 

 

3. ПереводвоспитанникавслучаепрекращениядеятельностиУчрежд 

ения, аннулированиялицензии, 

вслучаеприостановлениядействиялицензии 



5  

ПрипринятиирешенияопрекращениидеятельностиУчреждениявсоотв 

етствующемраспорядительномактеучредителяуказываетсяпринимающаяор 

ганизациялибопереченьпринимающихорганизаций, в которую(ые) 

будутпереводиться воспитанника на основании письменных согласий их 

родителей(законныхпредставителей)наперевод. 

О предстоящем переводе исходная организация в случае прекращения 

своейдеятельностиобязанауведомитьродителей(законныхпредставителей)в 

оспитанниковвписьменнойформевтечениепятирабочихднейсмоментаиздан 

ияраспорядительногоактаучредителяопрекращениидеятельностиУчрежден 

ия,атакжеразместитьуказанноеуведомлениенасвоемофициальномсайтевсет 

иИнтернет.Данноеуведомлениедолжносодержатьсрокипредоставленияпись 

менныхсогласийродителей (законных представителей) воспитанников на 

перевод воспитанниковвпринимающуюорганизацию. 

Опричине,влекущейзасобойнеобходимостьпереводавоспитанников,уч 

реждениеобязано уведомить учредителя, родителей 

(законныхпредставителей) воспитанников в письменной форме, а также 

разместитьуказанноеуведомлениенасвоемофициальномсайтевсетиИнтернет: 

- в случае аннулирования лицензии - в течение пяти рабочих дней 

смоментавступлениявзаконнуюсилурешениясуда; 

- в случае   приостановления действия  лицензии - в течение пяти 

рабочихднейсмоментавнесениявРеестрлицензийсведений,содержащихинф 

ормацию о  принятом  федеральным  органом   исполнительной 

власти,осуществляющимфункциипоконтролюинадзорувсфереобразования, 

илиорганомисполнительнойвластисубъектаРоссийскойФедерации,осущест 

вляющим  переданные Российской Федерацией   полномочия  в 

сфереобразования,решенииоприостановлениидействиялицензии. 

Учредитель,  за исключением случая, указанного  в пункте  3.1 

настоящегоПорядка,  осуществляет выбор принимающей организации  с 

использованиеминформации,предварительнополученнойотисходнойорган 

изации,осписочномсоставевоспитанниковсуказаниемвозрастнойкатегории 

воспитанников, направленности  группы  и осваиваемых ими 

образовательныхпрограммдошкольногообразования. 

Учредитель запрашивает выбранные  им организации, 

осуществляющиеобразовательнуюдеятельностьпообразовательнымпрограм 

мамдошкольногообразования,овозможностипереводав нихвоспитанников. 

Руководители указанных  организаций или уполномоченные ими 

лицадолжнывтечениедесятирабочихднейсмоментаполучениясоответствую 

щего запроса  письменно   проинформировать  о 

возможностипереводавоспитанников. 

Учреждение доводит до  сведения родителей 

(законныхпредставителей) воспитанников полученную от учредителя 

информацию  об  организациях,реализующих 
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образовательныепрограммыдошкольногообразования, которые дали 

согласие  на   перевод   воспитанниковиз 

учреждения,атакжеосрокахпредоставленияписьменныхсогласийродителей 

(законных представителей) воспитанников на перевод  воспитанниковв 

принимающую организацию. Указанная информация доводится в течение 

десятирабочихднейсмоментаееполученияивключаетвсебя:наименованиепр 

инимающейорганизации,переченьреализуемыхобразовательных  программ 

дошкольного   образования,     возрастную 

категориюобучающихся,направленностьгруппы,количествосвободныхмест. 

Послеполученияписьменныхсогласийродителей(законныхпредстав 

ителей)воспитанниковучреждениеиздаетраспорядительный  акт об 

отчислении воспитанников в  порядке   перевода 

впринимающуюорганизациюсуказаниемоснованиятакогоперевода(прекра 

щение  деятельности исходной  организации, аннулирование 

лицензии,приостановлениедеятельностилицензии). 

Вслучаеотказаотпереводавпредлагаемуюпринимающуюорганизаци    ю

 родители (законные представители) воспитанников указывают 

обэтомвписьменномзаявлении. 

Учреждениепередаетвпринимающуюорганизациюсписочный состав 

воспитанников, письменные согласия родителей 

(законныхпредставителей)воспитанников,личныедела. 

На основании представленных документов принимающая 

организациязаключает договор сродителями (законными представителями) 

воспитанниковивтечениетрехрабочихднейпослезаключениядоговораиздает 

распорядительный акт о зачислении воспитанника в порядке перевода 

всвязиспрекращениемдеятельностисходнойорганизации,аннулированиемлиц 

ензии,приостановлениемдействиялицензии. 

В распорядительном акте о зачислении делается запись, о 

зачислениивоспитанника в порядке перевода с указанием исходной 

организации, вкоторой он обучался до перевода, возрастной категории 

воспитанника инаправленностигруппы. 

Впринимающейорганизациинаоснованиипереданныхличныхделнаво 

спитанниковформируются новые личные дела, включающие, в том 

числевыпискуизраспорядительногоактаозачислениивпорядкеперевода,соо 

тветствующиеписьменныесогласияродителей(законныхпредставителей)во 

спитанников. 
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Приложение 1 

 
 

И.о. заведующего Моховой Ю.В. 
(Наименование должности руководителя образовательного учреждения) 

Муниципального бюджетного дошкольного 

образовательного учреждения Новолялинского 

городского округа «Детский сад № 16 

«Светлячок» 
(Полное наименование образовательного учреждения) 

от     
(Фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) родителей 

(законных представителей) 

 

Проживающего    

 
(адрес регистрации, адрес проживания) 

 

 

Номер телефона*   
 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу Вас отчислить из МБДОУ НГО «Детский сад № 16 «Светлячок» 

моего ребенка , 
(Ф.И.О. , дата рождения) 

посещающего группу общеразвивающей 

(компенсирующей ) направленности в порядке перевода в 
 

  , 
(наименование муниципального образовательного учреждения, реализующего основную образовательную программу 

дошкольного образования) 

расположенное по адресу   
 

 

с « » 20 года. 

 
 

«_ » 20 г. 
 

 

(подпись родителя (законного представителя)) (расшифровка подписи) 
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